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administracion local

ALCAZAR DE SAN JUAN
ANUNCIO
Por Resolucion de la Alcaldia-Presidencia de fecha 28/05/2020 se han aprobado los modelos es-
pecificos de presentacion de solicitudes para la tramitacion por este Ayuntamiento de procedimientos

administrativos a instancia de los interesados que se relacionan a continuacion:

DENOMINACION PROCEDIMIENTO

CODIGO

SERVICIO/S O UNIDAD/
ES TRAMITADORA/S

DOCUMENTO NORMALIZADO

Acto comunicado obras

AY.03.01.03.25

Urbanismo

Comunicacion

- Autorizacién familiar
- Declaracion padres separados o
divorciados

Actualizacion de datos en el Padron Municipal AY.02.01.04.18 Secretaria - Solicitud modificacion datos
Actualizacion del Padrén de extranjeros comunitarios y no

comunitarios AY.02.01.04.21 Secretaria Declaracién responsable
Alegacion e identificacion del conductor en procedimientos - Alegaciones

sancionadores de trafico AY.03.06.01.11 Sanciones - |dentificacion conductor

Alquiler espacios comunes del centro de formacion

AY.03.11.03.07

Promocién Econdmica

Solicitud cesion espacios

Alta Censo de Animales AY.03.07.04.02 Medio Ambiente Solicitud de alta
- Autorizacién ya empadronado
- Autorizacién familiar realizar actuaciones
- Solicitud empadronamiento

Altas de padrén municipal de habitantes AY.02.01.04.01 Secretaria - Solicitud alta omision

Aplazamiento / Fraccionamiento de pago AY.04.05.03.21 Tesoreria-Recaudacion Solicitud Aplazamiento/Fraccionamiento
Aportaciones dinerarias para atender situaciones de necesidad
econémica AY.03.07.07.41 Servicios Sociales Solicitud prestacion econémica

Autorizacién ocupacion terrenos publicos con terrazas y estructuras
auxiliares

AY.03.01.05.15

Patrimonio - Ingresos

- Solicitud de instalacion
- Solicitud de ampliacién

Autorizacion para ocupacién/afectacién de la via publica para

espectaculos pirotécnicos AY.03.01.05.13 Policia Local Solicitud de ocupacién
Autorizacion para ocupacién/afectacién de la via publica por

expertos articulos pirotécnicos AY.03.01.05.14 Policia Local Solicitud de ocupacién
Autorizacion publicidad en la via publica AY.03.01.05.16 Urbanismo Solicitud de autorizacion
Autorizaciones de festejos y espectaculos AY.03.01.03.21 Urbanismo Solicitud de autorizacion
Ayuda para la adquisicion de libros de texto AY.03.08.04.01 Educacion Solicitud de ayuda

Baja actividades culturales AY.03.09.06.16 P.M.C. Solicitud de baja

Baja de Licencia Municipal de Apertura y Funcionamiento de la

Actividad AY.03.01.04.09 Urbanismo Solicitud de baja

Baja o modificacion Censo de Animales AY.03.07.04.03 Medio Ambiente Solicitud baja o modificacién
Bonificacion abonos de verano para menores de 15 afios en riesgo

de exclusion social AY.03.10.01.17 |.M.D. - Ingresos Solicitud de bonificacién
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Bonificacion de cuotas de Escuelas deportivas

AY.03.10.01.16

I.M.D. - Ingresos

Solicitud de bonificacion

Bonificacion de tasa por cursos y actividades culturales AY.03.09.02.25 P.M.C. - Ingresos Solicitud de bonificacién
Bonificacion IBI familias numerosas AY.04.04.05.04 Ingresos Solicitud de bonificacién
Bonificacion tasa recogida de basuras AY.04.04.02.14 Ingresos Solicitud de bonificacién
- Autorizacion familiar realizar actuaciones
- Declaracion padres cambio domicilio
menor
Cambio de domicilio en el padrén municipal de habitantes AY.02.01.04.05 Secretaria - Solicitud cambio domicilio
Cambio de titularidad de cinerario AY.03.07.06.15 Cementerio Solicitud cambio de titularidad
Cambio de titularidad de expediente de actividad AY.03.01.04.12 Urbanismo Solicitud transmision titularidad
Cambio de titularidad de sepultura o nicho AY.03.07.06.05 Cementerio Solicitud cambio de titularidad
Certificacion de informacion urbanistica. Expediente de consultas
previas AY.03.01.03.31 Urbanismo Solicitud de informacién urbanistica
Certificado de bienes AY.04.04.03.24 Ingresos Solicitud certificado de bienes
Certificado de licencias urbanisticas de obras o actividad AY.03.01.03.01 Urbanismo Solicitud certificacion licencia
Certificado de no existencia de expediente sancionador AY.03.01.03.23 Urbanismo Solicitud de certificacion

Certificado del Padrén de habitantes

AY.02.01.04.08

OAC - Secretaria

- Autorizacion interesado
- Autorizacién familiar
- Solicitud certificado historico

Cesion gratuita de espacios comunes en el Centro de Formacién y
Centro de Empresas

AY.03.11.04.03

Promocién Econdmica

Solicitud cesion gratuita

Compensacion de deudas AY.04.03.01.36 Intervencion Solicitud de compensacion
Concesion administrativa de cinerario AY.03.07.06.14 Cementerio Solicitud concesion administrativa
Concesion administrativa sepultura o nicho AY.03.07.06.13 Cementerio Solicitud concesion administrativa
Concesion becas alojamiento y/o transporte Jovenes Universitarios | AY.03.08.04.03 Servicios Sociales Solicitud de beca

Concesion de licencia de apertura y funcionamiento actividad

calificada AY.03.01.04.05 Urbanismo Solicitud de licencia
- Solicitud obra mayor
- Hoja calculo aprovechamiento
- Declaracion responsable riesgo
Concesion de licencia de obra mayor con/o sin actividad AY.03.01.03.05 Urbanismo inundacion
Concesion de subvencion a club deportivo/entidad mediante
convenio de colaboracién AY.03.10.01.18 |.M.D. Solicitud de subvencién
Concesion de subvencion a deportistas AY.03.10.01.19 |.M.D. Solicitud de subvencion

Concesion de subvencién a empresas, autbnomos y desempleados
Covid-19

AY.03.11.03.32

Promocién Econdmica

Solicitud de subvencion

Concesion de subvencion a obras consideradas de interés especial

o utilidad municipal AY.04.03.02.09 Urbanismo Solicitud de subvencion
Concesion de subvencion Alcazar Joven Transicion a la Vida Activa | AY.03.08.04.08 Servicios Sociales Solicitud de beca
Concesion de subvencion Cooperacion al Tercer Mundo AY.04.03.02.15 Intervencion Solicitud de subvencién

Concesion de subvencion e incentivos a empresas para favorecer
la inversion y la creacién de empleo

AY.03.11.03.17

Promocién Econdmica

Solicitud de subvencion

Concesion de subvencion IBI ristica pequefios y medianos

agricultores AY.04.04.05.05 Ingresos Solicitud de subvencién
Concesion de subvencién para Viviendas Catalogadas AY.04.03.02.17 Urbanismo Solicitud de subvencion
Concesion de subvencion por entidades culturales mediante AY.03.09.02.08 P.M.C. Solicitud de subvencion
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convenio de colaboracién

Concesion de subvencién por entidades culturales sin convenio AY.03.09.02.24 P.M.C. Solicitud de subvencion
Concesion de tarjeta de residente para zona de estacionamiento

regulado AY.03.06.03.06 Policia Local Solicitud tarjeta de residente
Concesion de uso de instalaciones en Centros Sociales AY.03.07.07.37 Servicios Sociales Solicitud concesién uso

- Solicitud propietario

Declaracion de ruina edificio particular AY.03.01.03.11 Urbanismo - Solicitud no propietario
Declaracion responsable apertura de piscinas AY.03.01.03.26 Urbanismo Declaracion responsable apertura
Declaracion responsable de reapertura de piscinas AY.03.01.03.27 Urbanismo Comunicacion previa reapertura

- Declaracion responsable titular

Declaracion responsable del titular de la actividad AY.03.01.03.29 Urbanismo - Declaracion responsable técnico
Devolucién de fianza por cesion de espacios en Centro de

Empresas AY.03.11.04.05 Promocién Econdmica Solicitud de devolucién fianza
Devolucion de garantia de contrato de obra, servicio o suministro | AY.02.01.03.07 Contratacion Solicitud de devolucién garantia
Devolucion de ingreso indebido AY.04.04.03.13 Tesoreria Solicitud de devolucion
Devolucion de ingreso indebido .M.D. AY.04.04.03.23 Tesoreria Solicitud de devolucion
Devolucién ingresos indebidos P.M.C. AY.04.04.03.22 Tesoreria Solicitud de devolucion
Devoluciones de fianzas de obras AY.03.01.03.14 Urbanismo Solicitud de devolucion fianza
Domiciliacién bancaria Ayuntamiento AY.04.05.04.06 Ingresos Solicitud de domiciliacion
Domiciliacién bancaria I.M.D. AY.04.05.04.07 [.M.D. - Ingresos Solicitud de domiciliacion
Domiciliacién bancaria P.M.C. AY.04.05.04.08 P.M.C. - Ingresos Solicitud de domiciliacién
Enterramiento de restos de otras poblaciones AY.03.07.06.19 Cementerio Solicitud de reinhumacién
Exencién IVTM vehiculos destinados a uso exclusivo de personas

con discapacidad AY.04.04.05.15 Ingresos Solicitud de exencion

Exencion Tasa transporte urbano AY.04.04.02.13 Ingresos Solicitud de exencion
Expediente de matrimonio civil AY.01.01.01.21 Alcaldia Solicitud matrimonio civil
Gestion de material deportivo AY.03.10.01.15 |.M.D. Solicitud de material deportivo

Gestion de uso de instalaciones deportivas mediante reserva,
alquiler o cesidn de uso tanto a entidades como a particulares AY.03.10.01.13 |.M.D. Solicitud uso instalaciones

- Solicitud cesién auditorio y otras

instalaciones
Gestion de uso de instalaciones y equipamientos culturales AY.03.09.02.20 PM.C. - Solicitud cesion equipos y mobiliario
Gestion uso de Instalaciones deportivas AY.03.10.01.11 |.M.D. Solicitud uso de instalaciones
Gestion uso de instalaciones deportivas autorizacién a colectivos
uso piscina de verano AY.03.10.01.14 I.M.D. Solicitud uso piscina de verano
Incineracion en crematorio AY.03.07.06.21 Cementerio Solicitud de incineracion
Inhumacién cenizas en cementerio municipal AY.03.07.06.20 Cementerio Solicitud de inhumacion
Inscripcion como expositor en "Feria de los Sabores" AY.03.09.07.08 P.M.C. Solicitud de inscripcion
Inscripciones en actividades del Patronato Municipal de Cultura AY.03.09.06.15 P.M.C. Solicitud de inscripcion
Instalaciones temporales en la via publica AY.03.01.05.12 Urbanismo Solicitud de autorizacién
Licencia de demolicion AY.03.01.02.05 Urbanismo Solicitud de licencia
Licencia de instalacion gria AY.03.01.03.30 Urbanismo Solicitud de licencia
Licencia de obra e instalaciones en el cementerio AY.03.01.03.24 Urbanismo Solicitud de licencia
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Licencia de obras e instalaciones agua potable o vias publicas AY.03.01.05.11 Urbanismo Solicitud de licencia

Licencia de obras menores AY.03.01.03.06 Urbanismo Solicitud de licencia

Licencia de parcelacion AY.03.01.01.06 Urbanismo Solicitud de licencia

Licencia de primera ocupacion o utilizacion AY.03.01.03.07 Urbanismo Declaracién responsable

Licencia de reparcelacion AY.03.01.01.07 Urbanismo Solicitud de licencia

Licencia para la tenencia de animales peligrosos AY.03.07.04.09 Medio Ambiente Solicitud de licencia
Matriculaciones de la universidad popular AY.03.09.08.08 P.M.C. Solicitud de matricula

Obtencién calificacion urbanistica de terrenos AY.03.01.03.22 Urbanismo Solicitud de calificacion urbanistica
Renovacion padronal extranjeros no comunitarios sin residencia - Solicitud de interesado
permanente AY.02.01.04.29 Secretaria - Solicitud de representante
Revisién base provisional de tarificacion de obras AY.03.01.03.28 Urbanismo Solicitud de revision

Senalizacion viaria y semaférica, reserva estacionamientos y Solicitud de reserva estacionamiento y
autorizaciones de carga y descarga AY.03.01.05.08 Policia Local sefializacion

Solicitud de abono (justificacién) subvencion a empresas

AY.03.11.03.23

Promocién Econdmica

Solicitud de abono

Solicitud de acceso a Centro Integral a la Atencion a Personas con
Discapacidad "Frida Kahlo"

AY.03.07.07.20

Servicios Sociales

Solicitud admision a Centro

Solicitud de acceso al Servicio de Ayuda a Domicilio

AY.03.07.07.42

Servicios Sociales

Solicitud acceso al servicio

Solicitud de cesion temporal de instrumentos

AY.03.08.01.30

Educacién

Solicitud cesién temporal

Solicitud de corte de circulacion

AY.03.01.05.02

Policia Local

Solicitud corte de circulacion

Solicitud de espacios comunes del Centro de Empresas

AY.03.11.04.02

Promocién Econdmica

Solicitud de espacios comunes

Solicitud de espacios de uso individual (oficinas, naves o locales)
en el Centro de Empresas

AY.03.11.04.04

Promocién Econdmica

- Solicitud de espacio individual
- Memoria descriptiva actividad

Solicitud de informacion sobre deuda pendiente de recibos y

liquidaciones AY.04.04.03.20 Tesoreria Solicitud informacion deudas
Solicitud de participacién en el banco municipal de libros AY.03.08.04.06 Educacién Solicitud de participacion
Solicitud de plaza en Alojamiento alternativo tutelado para

personas mayores de 60 afios sin grado de dependencia AY.03.07.07.43 Servicios Sociales Solicitud de plaza

Solicitud de plaza en el Servicio de Actividades extraescolares

AY.03.08.01.19

Educacién

Solicitud de plaza

Solicitud de plaza en el Servicio de aula matinal

AY.03.08.01.22

Educacién

Solicitud de plaza

Solicitud de plaza en el servicio de Comedor del Centro "Frida
Kahlo"

AY.03.07.07.22

Servicios Sociales

Solicitud de plaza

Solicitud de plaza en el Servicio de Escuela de Verano

AY.03.08.01.20

Educacion

Solicitud de plaza

Solicitud de plaza en el servicio de Transporte Adaptado para
Desplazamiento a "Frida Kahlo"

AY.03.07.07.21

Servicios Sociales

Solicitud de plaza

Solicitud de plaza en Escuela Municipal de Misica AY.03.08.01.16 Educacién Solicitud de plaza
- Solicitud de plaza
Solicitud de plaza en Escuela Municipal Infantil El Tobogan AY.03.08.06.07 Educacién - Solicitud de plaza continuidad
Solicitud de plaza en Ludoteca municipal AY.03.07.07.40 Servicios Sociales Solicitud de plaza
Solicitud de plaza en transporte adaptado para el desplazamiento
al SEPAP AY.03.07.07.17 Servicios Sociales Solicitud de plaza
Solicitud de plaza para Actividades de Dinamizacién Comunitaria AY.03.07.07.23 Servicios Sociales Solicitud de plaza

Solicitud de Servicio Comedor Escolar en Vacaciones

AY.03.08.01.23

Educacién

Solicitud de plaza

Solicitud division recibos IBI urbana

AY.04.04.03.25

Ingresos

Solicitud division recibos
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Solicitud Fondo social AY.02.02.05.07 Personal Solicitud Fondo Social
Solicitud Plan Especial de pagos AY.04.05.03.26 Tesoreria Solicitud Plan Especial de Pagos
Solicitud Punto de Informacion Catastral AY.04.04.03.26 Ingresos Modelo declaracion catastral
- Intervencion
- Servicios Sociales
Subvenciones a entidades de concesion directa AY.04.03.02.14 - Medioambiente Solicitud de subvencion
Tenencia de équidos para uso personal AY.03.07.05.25 Medio Ambiente Solicitud de autorizacién
Transmision de licencia de vehiculo autotaxi AY.02.01.03.24 Patrimonio Solicitud de transmision
Transmision de titularidad de actividad AY.03.01.04.11 Urbanismo Comunicacion transmision
Transmisiones de titularidad de las licencias de obras AY.03.01.03.13 Urbanismo Comunicacion transmision
Traslado de restos a ofras poblaciones AY.03.07.06.18 Cementerio Solicitud traslado de restos
Traslado de restos en cementerio AY.03.07.06.04 Cementerio Solicitud traslado de restos
Valoracion y acceso al SEPAP a propuesta de los Servicios
Sociales de Atencion Primaria AY.03.07.07.36 Servicios Sociales Solicitud SEPAP

Los citados modelos normalizados estan a disposicion de los interesados en las fichas correspon-
dientes a cada procedimiento de la Sede Electronica y en las Oficinas de Asistencia en materia de re-
gistros de este Ayuntamiento (OAC Ayuntamiento - Centro de Servicios Sociales - Centro de Formacion
Devis - Centro de Empresas - Patronato Municipal de Cultura).

De conformidad con lo dispuesto en el art. 66.6 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedi -
miento Administrativo Comdn de las Administraciones Plblicas, los modelos especificos de presenta-
cion de solicitudes relacionados anteriormente seran de uso obligatorio por los interesados.

Lo que se hace puUblico para general conocimiento.

Alcazar de San Juan, 2 de junio de 2020.- La Alcaldesa, Rosa Melchor Quiralte.

Anuncio namero 1292
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